Manual de operacdes do Gestor.Sys | Financeiro

Titulos financeiros — incluindo titulos.
Vocé pode incluir titulos (a pagar ou a receber) manualmente no cadastro.

Para facilitar a compreens@o vamos reproduzir um exemplo de cadastramento de um titulo a pagar. Imagine que vocé
tem uma conta de luz que vence no dia 20.10.2007 no valor de R$ 233,00:

Acesse: Menu principal | Financeiro | Titulos a pagar | Cadastro.
Na tela do cadastro de titulos clique no botéo incluir: (01)

¢ Titulos a pagar M=] E3
Fomecedor: | 256 i Cia Estadual de Energia X2 + In-:lu

N!dntituluil ISSEEEE'I'I ITesu:uurariaE j @ N Inehir [.. ]
Emissdo: Im Baixa: I— o Confirmnar
Wencta: Im X Cancelar
Carteira: I—EE {fy Boletos | DEE ] i u M Eschir

| CRED ] i i £+ Rehesh
| Saldo ] i i .
Boletao
D'ados principais I [radas secundarnios I Dezting / Utilizagda I Tranzactes % I Cambia I Relagio de titulaz substitukos I W
HISt:,”TD: IEDnta de luz - Més!dle getembro % Localizar
alar; 277 =
Mu:ueda:ll—n % F$ M
Cotagio: I 1
Yalor B I 233
Cod Contsbi: [ 268 4 Energia slética/ Luz
Portador: I
Dbz, Liguidagao: I
Mossa Momero: || T Ajuda
& Sair

Figura 01 - Tela de inclusao de titulos.
02 - Informag0es para a identificagdo do titulo:
Fornecedor: Informe o cddigo do fornecedor ou clique no botao de pesquisa para localizar na lista.

Numero do titulo: Informe o nimero do documento que vocé encontra na prépria conta. Caso o titulo em questéo
ndo tenha namero, crie vocé mesmo, para facilitar a identificagao.

Tesouraria: Informe a tesouraria financeira deste titulo. Caso vocé néo esteja utilizando tesourarias escolha qualquer
uma das trés disponiveis, por exemplo: Tesouraria 02.

Emissao: Informe a data de emissao deste titulo.

Vencimento: Informe a data de vencimento do titulo.
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Carteira: Informe a carteira de cobranga do titulo. Carteira de cobranca € uma nomenclatura que utilizamos para
separar os tipos diferentes de titulos.

Por exemplo: Cheques a receber é uma carteira que vamos utilizar para os cheques. Um outro exemplo séo
0s boleto a pagar. A finalidade de separar os titulos em carteira € para facilitar a visualizagdo dos relatérios.

Dica: para incluir uma nova carteira de cobranca acesse: Menu principal | Cadastros | Cadastros auxiliares (
Gerais) | Carteiras (Recebimentos e Pagamentos).
03 - Histérico e valores do titulo:

Histérico: Informe um histérico para o titulo. O campo histérico ndo é de preenchimento obrigatério porém ele sera de
grande importancia especialmente se vocé tiver um volume elevado de titulos.

Valor: Informe o valor total do titulo a pagar. Caso vocé esteja operando com moedas diferentes de Reais, utilize este
campo para informar o valor original do titulo, sem nenhum tipo de converséo.

Moeda: Informe o cédigo da moeda a ser utilizada para este titulo. Por padrédo a moeda apresentada é a moeda que
vocé cadastrou para o fornecedor.

Cotacdo: Informe a cotacdo da moeda. Ela sera utilizada para fazer uma equivaléncia entre a moeda corrente do seu
pais (Reais no Brasil) e a moeda utilizada pelo seu fornecedor. Se o seu fornecedor for brasileiro e o titulo estiver
expresso em reais a cotagdo sera 1,00.

Valor R$: Ajuste ou confirme o valor em reais calculado pelo sistema.

Cébd. Contabil: Informe o cddigo reduzido da conta contabil que sera utilizada no momento do pagamento desse
titulo. Para facilitar, clique no botédo de pesquisa para localizar na lista.

Portador: Informe o nome do portador do titulo. (quando aplicavel).
Observacao da liquidacdo: Informe uma observagédo da liquidacdo desse titulo (quando aplicavel).

Nosso nimero: Informe o nosso nimero. (especialmente utilizavel para boletos a receber).

04 - Resumo financeiro do titulo:

Apresenta um resumo financeiro do titulo, a primeira coluna de valores exibe um somatério dos débitos e créditos do
titulo expresso em reais. J4 a segunda coluna de valores exibe o somatério dos débitos e créditos na moeda
equivalente do cliente ou do fornecedor.

05 - Assistente para incluséo de contas:

Este assistente é especialmente Util para inclusdo de diversos titulos de um determinado parcelamento, por exemplo:
seguros, previdéncia, consorcios, etc... e sera explicado em detalhes neste mesmo manual no tépico a seguir:
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Titulos financeiros — Assistente de cadastramento d e contas:

O sistema Gestor.SYS possui um assistente para facilitar a incluséo de titulos financeiros. Ele é especialmente util no
momento de incluir diversos titulos de um mesmo fornecedor, como por exemplo, as presta¢ces de seguro que
vencem mensalmente em determinado dia do més.

Para ter acesso a este assistente, clique em: Menu principal | Financeiro | Titulos a receber | Cadastros. Vocé tera
acesso a tela de cadastramento de titulos. Na barra lateral vocé vai perceber a existéncia de um botéo escrito “Incluir
e com um icone representando uma varinha magica.

“.: Assistente de cadastramento de contas M= E3

Cliente # Fornecedor: I 55 % Cia Seguradora Tosks Tosks

Mimero do doc: IBUBE

Histdrica: IF'resta-;Eu:u do segurdl

Tezouraria: |2 vI
Walor por parcela: I 158,35 I
Y encimenta: I 16410/2007 = I

IEarnés - cobranga direta j

—Hepetigao:

I tenzal |

Cada: r@ Mesimeses
Encenarem: [15/12/2008 =] o Confimar

Repetir ne: Frirneira dial Ultimo dia || 1E2 dia @ T Auda

& Sair
tenzalmente, no 162 dia do més |

Figura 03 - Tela do assistente

Para facilitar a compreensé@o vamos reproduzir um exemplo de cadastramento de contas. Imagine que vocé possue
um seguro do prédio da empresa, e que todo més no dia 16 de cada més vence a parcela a pagar no valor fixo de
158,35 para a companhia seguradora. Ao invés de digitar um titulo para cada més esse assistente vai lhe auxiliar a
incluir todos os titulos de uma sé vez.

01 - informac®es do titulo financeiro:

Cliente e fornecedor: Informe o cddigo do seu fornecedor, ou clique no botéo para localizar na lista de fornecedores.
Numero do Doc: Informe o nimero do documento.

Histoérico: Informe o histérico desse documento. Procure ser descritivo a ponto de conseguir entender a finalidade ou
a destinagao deste documento.

Tesouraria: informe a tesoura financeira do documento. Caso vocé néo utilize tesourarias escolha qualquer uma
delas por exemplo tesouraria 2.

Valor por parcela: informe o valor de cada uma das parcelas.

Vencimento: informe data de vencimento da primeira parcela.
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02 - Repeticdo mensal:
Permite que vocé repita a informagéo do titulo durante um determinado periodo de tempo.

Cada: Informe a cada quantos meses vocé devera repetir o titulo.
Encerrar em: Informa a data de vencimento da Gltima parcela.

03 - Modalidades de repeticéo:

Primeiro dia:
Escolha esta modalidade de repeticdo se vocé quiser que o titulo tenha seu vencimento cadastrado para o primeiro
dia do més.

Ultimo dia:
Escolha esta modalidade de repeticdo se vocé quiser que o titulo tenha seu vencimento cadastrado para o Ultimo dia
do més.

16° dia:
Escolha esta modalidade de repeticdo se vocé quiser que o titulo tenha seu vencimento em um determinado dia fixo
no més.

04 - Confirmar:
Clique neste botédo assim que vocé finalizou a configuracdo dos seus titulos. Isso ira fazer com que todos os titulos

sejam criados de acordo com a modalidade de repeticdo que vocé escolheu. A tela de informagéo abaixo sera
apresentada:

Information Ed

\i}) Foram incluidos automaticamente 15 ttulos

Figura 04 - Confirmacéo de incluséo

05 — Confirmacéo da incluséao.
Neste exemplo foram incluidos 15 titulos automaticamente, todos com vencimento no dia 16 de cada més.
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Financeiro — lista de titulos em aberto:

A melhor maneira para vocé ter uma visao do seu financeiros é acessando as listas de titulos em aberto.
Cligue em: Menu Principal | Financeiro | Titulos a pagar | Em aberto:

O sistema ira exibir a seguinte tela:

e w S Acessarotiul BR OO |

[~ Mostrar dados de cambio

[~ Mostrar ComissSo

Titular [ M| cad.Titula | M. titula |Mro. Pedida  [vencta. | R$.Original | Fi$.Salda | =
L K.offi Krintt 2 129 333221 mAos2007 111,00 111,00
| Cia Seqguradora Tosks Tosks 2 150 80851 1641042007 158,35 158,35

Cia Seqguradora Tosks Tosks 2 134 21 1641042007 158,35 158,35
|| Foffi Krintt 2 130 F3dzze m/A1/2007 117,00 117,00

Cia Sequradora Tosks Tosks 2 151 80852 164112007 158.35 158.35

Cia Sequradora Tosks Tosks 2 135 222 164112007 158.35 158.35
|| Foffi Krintt 2 13 3332223 m.Az22007 111.00 111,00

Cia Sequradora Tosks Taosks 2 152 80853 16/12/2007 158,35 158,35 |
| Cia Sequradora Tosks Taosks 2 136 223 16/12/2007 158,35 158,35
|| Foffi Erintt 2 132 3332224 /01 /2008 111,00 111,00

Cia Seguradora Tosks Tosks 2 153 80854 16/01/2008 158,35 158,35
|| Cia Seguradora Tosks Tosks 2 137 224 16/01/2008 158,35 158,35
|| Foffi Erintt 2 133 3332225 /022008 111,00 111,00

Cia Seguradora Tosks Tozks 2 154 20855 16/02/2008 158,35 158,35
|| Cia Seguradora Tosks Tozks 2 138 225 16/02/2008 158,35 158,35
| Cia Seguradora Tosks Tozks 2 155 20856 16/02/2008 158,35 158,35

Cia Seguradora Tosks Tozks 2 133 226 16/02/2008 158,35 158,35
| Cia Seguradora Tosks Tozks 2 166 20857 16/04,/2008 158,35 158,35
| Cia Seguradora Togks Tozks 2 140 227 16/04/2008 158,35 158,35

Cia Seguradora Togks Tozks 2 157 20858 16/05/2008 158,35 158,35

Cia Seguradora Togks Tozks 2 14 224 16/05/2008 158,35 158,35
B ||
|T0ta|: 56 bihulos nesta carteira Nl |50mat0r|0 dacoluna: (Saldo) $5.463,85  No

01 - Carteira sendo exibida:
Seleciona carteira de cobranca que vocé deseja visualizar na lista (09).

02 — Navegador de registros:

Clique nos botdes para se movimentar entre 0s registros exibidos na grade.

03

— Botéo de imprimir:

Figura 05 - Lista de titulos em aberto.

Clique neste botéo para ter acesso aos relatérios disponiveis para este moédulo.

04 — Botédo para acessar o titulo selecionado:
Clique neste botéo para ter acesso a tela de cadastramento do titulo que estiver selecionada na grade.

05 — Informagdes sobre a utilizagéo do titulo :
Clique neste botéo para ter e exibiu uma tela de didlogo contendo as informagdes sobre a utilizagao do titulo.

06 — Botéo de atualizacao:

Clique neste botéo para atualizar os dados exibidos na grade. Um exemplo da utilidade deste botdo é quando vocé
efetua um pagamento e quer que a grade seja atualizada.
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07 — Botédo de movimentacao / pagamento ou recebimen  to:

Clique neste botéo para ter acesso a tela de movimentacao do titulo, que sera detalhada nas paginas seguintes deste
manual. Um exemplo de movimentacgdo € quando vocé deseja efetuar um pagamento, dar um desconto, informar o
valor de juros.

08 — Exibicao das colunas na grade:
Caixas de selecao para exibir ou a hora é de um dos ocultar algumas colunas na grade de titulos.

Mostrar dados de cambio: Marque esta caixa de sele¢do para que o sistema exiba colunas correspondentes a
informacgdes cambiais na grade de titulos.

Mostrar comissédo: Marque esta caixa de sele¢gdo para que os ténis e uma colunas correspondentes a comissoes.

09 — Grade de titulos:
Exibe a lista com os titulos.

10 — Contagem dos titulos:
Exibe a contagem dos titulos listados na grade.

11 — Somatorio do saldo:
Exibe o somatdério dos saldo em aberto dos titulos exibidos na grade.
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Financeiro — Movimentando titulos (pagamento, juros , desconto)

Sempre gque vocé desejar efetuar um pagamento, cobrar juros, dar desconto ou qualquer outra transa¢do que venha a
modificar o saldo do titulo vocé deve clicar no botdo correspondente na lista e preencher as informacdes abaixo:

e Movimentacdo de titulg
Consulta por cddigo automético - Mra: I'I 29 m
Relagdo de titulos; | v Exibir cabegalho [v Exibir zomatdrio
MName [ Cod. Titula| Nra. titulo [enciments |  $Débitos| $Créditos| Salda
| M Koffi Kriritt 129 3332221 01102007 111,00 0,00 111,00

| [ 111,00 0,00 111,00 |
Detalhamento do titulo | Langarmento por saldo I
Tituie: | 129 | 3332221 [affi Kiintt
Carteira: IEarnés - cobranga direta
Comizzdo: I 0,00 I
Tranzacao: IEaiHa - recebimento de titulo j o Movimentar
D ata mowimenta: |13£EIEI£2EIEI? j
E mitir R ecibo
% na moeda: I 0 E=
Cotaao: I 4 1.0000 &
$om s | R$111.00 _ Dzar |
Baze Comizsdo R I R4 0,00

Figura 06 - Movimentag&o de titulos.

01 — NUumero do titulo:
Informe o nome do titulo que vocé deseja fazer um movimento e tecle ENTER. Observe que se vocé acessou esta tela
através dos botdes de pagamento disponiveis nas listas de titulos em aberto, o cédigo do titulo ja estara preenchido.

02 — Grade com a informacgéo dos titulos :

Exibe as informacgdes de cadastro dos titulos selecionados para o movimento. Clique no titulo que vocé deseja
movimentar, de forma que ele fique selecionado. Observacao: caso apenas um titulo satisfaca o critério de selegéo
que vocé informou basta ir diretamente para o painel de movimentagéao financeira.

03 — Painel de detalhamento do titulo:

Exibe as informacdes de cadastro do titulo (niUmero, cliente, carteira de cobranc¢a, percentual de comissao,
representante).

04 — Painel de movimentacao financeira:

Transagdo: Selecione a transacgédo financeira adequada para o movimento de vocé deseja efetuar.

Data do movimento: Informa a data em que ocorreu o movimento.
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Valor na moeda: Exibe o valor original do titulo na moeda tenha que foi cadastrado.

Cotacdo: Exibe a cotacdo da moeda.

$ em reais: informe ou confirme o valor em reais desse movimento. Caso vocé esteja utilizando o uma outra moeda (
diferente de reais ) o sistema ira calcular automaticamente o valor em reais.

Base da comissao:

Observacdes importantes:

Informe o valor da base de calculo para a comissédo sobre esta movimentagao.

Caso voce esteja pagando um titulo em atraso, e foi cobrado de vocé juros de R$.2,00 por exemplo. Vocé precisara

fazer dois movimentos:

- Um para informar o valor dos juros, dessa forma o saldo em aberto do titulo sera reajustado.
- Outro com o pagamento no valor total reajustado, conforme exemplificado nas telas seguintes:

=] B3
oy

"~ Movimentacao de titulos

IEunsu\la por codigo automatico j Nra: |123

- Movimentacao de titulos

=] 3

ICDnsulla por codigo automético j i IT 29

Relapdo de titulos: | [ Exibir cabecaho | Exibir somatirio

Relagdo de titulos: | [v Esibir cabegalho

[ Exibir somatério

§ Créditos[ % Saldo|

IVenclmenlD I 3 Déb\lusl

§Credios|  § Saldo|

INnme IEﬂd TitulnINrn Htul IVenmmantn | 3 Déhitnsl INUI‘HE |Eud T\lulDl Mro. titulo
ﬂKulfi Krintt 129 333221 mA0/2007 111.00 0.00 111.00 ﬂKoff\ Krintt 129 3332221 011042007 113.00 0,00 113.00
I [ 1,00 0,00 um [ [ [ 113,00 0,00 R uzoo
Detalhamento do titulo | Langamento por saldo | Detalhamenta do titulo | Langamento por saldo | v
ulider || 129] [3332221 [k Kiint Tito: | 129) [3332221 ki Krintt
Caiteira |Eamés - cobranga dirsta Carteira: |Camés - cobranga direta
Camiss&o: I 0,00 I Comiss3o: I 0,00
Transagia: IJu[os +/ Titulos & receber j o Maovimentar TransagSo: [TEMegmiei Oy v Mowmentall
D'ata movimento: Ifgg,/gggf vI . : Daata mo Tatu -
: Enmitir Recibo I Emitir Recibo |
$ na moeda 0 $ na moeda: 0
Cotzgle, beimilaila | B o | Cglaga P hjuda
$emRE: A% 200 ﬂ $ em A R$113,00 @ sair
Biase ComisSarrre Biase Comissgo R R4 0,00

Figura 07 - Informando valor dos juros Figura 08 - Pagando o titulo

Note que na Figura 07 o saldo do titulo é de R$.111,00 e ap6s movimentar essa transagdo o saldo em aberto do titulo
passa a ser de R$113,00 conforme ressaltado na Figura 08.

Cada uma dessas duas transagdes exemplificadas ficara registrada individualmente junto com os demais dados do
titulo.

Para ver as transacdes de um titulo vocé precisa acessar seu cadastro e olhar na pagina “Transagdes”.
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Como eliminar um langamento no médulo financeiro (C ontas a pagar ou Contas a Receber)

* Lista de todos os titulos {por carteira de cobranca) ] I ;Iglﬂ
Carteira sendo exibida: [ bostrar dades de cémbio
!EI‘I O-Duplicatas - BBradesca _'_I 4 A e e p Aressar o titulo ih O [T Maostrar Comissda
|4 Cia Macional Lida 3 71 |'IIZI1 010-03 50,00 0,00
|_|CiaMacional Ltda 3 7810101010 180,00 180,00
|| Cia Nacianal Ltda 3 £9 101010-01 T | 'IBEI,EIDi 180,00
|| Cia Macianal Ltda | 3 70 101010-02 12040442007 180,00 120,00
|| Cia Macianal Ltda | 3 72.101010-04 30/04/2007 | [ 150,00 180,00
|| Cia Macianal Ltda | 3 73.101010-05 0540542007 150,00 120,00
|| Cia Macianal Ltda | 3 74 101010-06 | 1040542007 | | 180,00 120,00
|_|CiaMacional Ltda 3 75 10101007 15/05/2007 180,00 120,00
|| Cia Macional Ltda IE 76.101010-08 120/05/2007 1BD,EID. 180,00 °
|| CiaNacional Ltda E 77 10101003 25/05/2007 ' 180,00 180,00 _
2
|'[|:|ta1: 10 titdlos nesta carteira |S'Dmatéri0 da coluna: {v.Original} § 1.800,00

Figura 09 — Lista de titulos

01 — Selecione um titulo:
Cligue na grade para marcar o titulo que vocé deseja modificar as informacdes.

02 — Acesse o cadastro do titulo:
Clique no botéo “Acessar o titulo”, para poder entrar na tela que mostra os detalhes deste titulo.

Dica: Neste exemplo, estamos demonstrando como selecionar um titulo acessando o menu Principal | Financeiro |
Titulos a Receber | Todos. Uma outra maneira de acessar este titulo, que é a partir da ficha cadastral do cliente (ou
fornecedor).
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Clisnte: | 179§y Cia Macional Ltda

M2 dio bikule: ! 71 i'II:I‘I 010-03 !Tesu:uuraria 3 _VJ

Emizsdn: I1 204,207 o Baika: [2/04/2007

Wencha: !25;04;2013? 5|

Carteira: I 10 m Duplicatas - EBradesco I |
Reprezentante: I m IEHED | 180 I 0
% Comizzao: I 0 I ! |
[radoz principaiz I Dadas secundarios I Desting/ HtilizacEn Tranzactes B I Cambia I FRelazdo de titulos substibutos

Data | Operacsn | $ Dékita |$ Crédita |

12/04/2007 | Incluzdo de titulo a receber 180,00 0,00
b Caixa:- recebimento de titulo 00 180,08

01 — Tela do cadastro do titulo
Esta tela mostra todos os detalhes do cadastro do titulo

02 — Péagina de Transacdes
Nesta péagina, sdo exibidas todas as transagfes que ocorreram com este titulo, em ordem de data.

03 — Grade

Clique com o bot&o reverso do mouse, sobre a transagdo que esta errada e que vocé por algum motivo quer eliminar.
Neste exemplo vamos eliminar a informagéo de liquidagao do titulo. Note que o campo que informa a data de Baixa
(05) ndo permite que vocé altere a informacao, uma vez que este dado é administrado pelo sistema.

04 — Apagar transacao
Cligue com o botao reverso do mouse, sobre a transacéo que esta errada e que vocé por algum motivo quer eliminar.

Excluindo transacdo de um titulo Tl ] _ B
06 — Motivo da excluséo

Data:  12/0472007 Informe o motivo para excluséo desta transaco e clique

Opefagdo:  Caixa - recebimento de titulo em confirmar

Mro. Contrato: - - -
Yalor débito: 10,000
Walor crédito: 180,00

‘06 >—
hd ctineim:

Lancei erado, me enganei. bla bla bla bla bla

x Eancelar | a,/’ Canfirmar |
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Consideragfes importantes:

- Para eliminar um titulo, vocé precisa eliminar primeiro todas as suas transacgdes.

- Transagao Unica com o titulo: o titulo serd automaticamente eliminado.

- Transagles de pagamento ou recebimento via caixa ou bancos: O langamento correspondente a esta
transagédo serd eliminado.

- Todas as transac¢des eliminadas ficam armazenadas em um relatério separado, constando data, hora, usuario
que excluiu e motivo da excluséo.

- Nao é possivel reverter (estornar) uma transagao excluida.
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Financeiros — Prazos de pagamento:
Os prazos de pagamentos sdo importantes dentro do sistema especialmente no momento de efetuar uma venda.

Acesse: Menu principal | Cadastros | Cadastros auxiliares (Gerais) | Prazos de pagamento.

' - Prazos de pagamento !El E

Informacgioes basicas:

4 A = B

Descrigdo:  {30+60+30 dias ¥ Inchi
% Juroz: I 0.00 I % aplicado sobre preco da tabela Q/ Confirmnar

< 04 > ‘ 05 i 2% Cancelar

Frestagdes |‘-.fen|:|a hio I:ualu:ﬁu:ul Euntabllldadel m Ewcluir
Yencimentoz das prestacoes: 'G Hefresh
% Localizar

& [mprimir

[uantidade de parcelas:

Diferenga de dias entre az parcelas: a0 ] dias

Primeira parcela vence en: o e das

ek

[ ‘’ Ver exemplo l @Eunfigurar grade ] Z-"—"-'Mda
Sair

Figura 10 - Prazos de pagamento.

01 - Informacdes basicas:

Descrigdo: Informe a descricdo do prazo de pagamento. Observe que essa descricdo somente ficara visivel para
vocé, internamente no sistema. para interpretar a diferenca de dias entre as parcelas o sistema o utilizar a grade
descrita no tdpico (03).

% juros: Informe o percentual de juros a ser aplicado sobre o preco da tabela de vendas, sempre que este prazo for
utilizado em uma venda para o cliente. Informe 0% caso ndo queira cobrar juros neste prazo de pagamento.

Por exemplo: Se o produto estiver com precgo de venda em 1,00 na tabela de venda, e vocé utilizar um prazo de
pagamento com 3% de juro, o valor unitario de venda do produto sera: R$.1,00 + 3% = R$.1,03

02 - Vencimentos das prestacdes:
Quantidade de parcelas : Informe a quantidade de prestagdes deste prazo.
Diferenca de dias entre as parcelas: informe a diferenca de dias entre cada uma das prestagdes.

Primeira parcela vence em: informe a diferenca de dias entre a data atual e o dia do vencimento da primeira
parcela. Caso a primeira seja a vista informe 0.
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Seguem alguns exemplos para facilitar o entendimento:

Descricao Quantidade Diferenca de Primeira parcela vence em:
de parcelas Dias entra as parcelas
Entrada / 10/ 20/ 30 dias 4 10 0
10/ 20/ 30 dias 3 10 10
30 dias 1 30 30
30/60 dias 2 30 30
30/60/90 dias 3 30 30

03 - Configurar grade:
Cligue neste botdo para ter acesso a tela de configuragédo da grade de vencimentos - demonstrada na figura seguir.

Observe que esta grade é configurada automaticamente pelo sistema e possivelmente vocé somente a utilizara para
fazer alguns ajustes no prazo das parcelas ou para informar as transacdes contabeis automaticas.

Grade de vencimentos Ed |
Grade de vencimentoz para o prazo:  30+60+90 dias == e
Farcela: I 1 @ e Confiman
Frazo da parcela: I A0 diafs) 5% Cancelar
Tranzagao contahbil; I j m E Lt
o Feprocessar
Parcela I Prazo ITransau;Eu:u |4 32
L 1 an
|| 2 5]
|| 3 a0
‘? Ajuda
LI & Sair

Figura 11 - Grade de vencimentos.
3.1 - Informacdes:
Parcela: Informe o nimero de ordem da parcela. por exemplo (primeira, segunda, terceira ).
Prazo da parcela: Informe o nimero de dias entre a data atual e o vencimento desta parcela.

Transagdo contabil: Selecione uma transagéo contabil que sera executada automaticamente no momento de criar
esta parcela.

Observacao importante: um exemplo da utilizacdo das transacdes contabeis em uma parcela é quando vocé
configura um prazo a vista e quer que o valor daquela parcela entre automaticamente no caixa.
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3.2 - Reprocessar:

Clique neste botéo para que o sistema exclua as informagdes da grade e as inclua novamente seguindo os dados que
vocé informou na tela de prazo de pagamento exemplificado neste manual pela Figura 10.

04 - Vendas no balcao:

Clique na péagina “ vendas no balcao” para ter acesso as configuragdes de venda no balcao para este prazo -
demonstrada na figura a seguir.

' - Prazos de pagamento !EI E
Informacioes basicas: 4 4 = B
D escrigao: |3|:|+|3|:|+9|:| diaz d |ncluir

= Juros: I 0,00 I % aplicado sobre prego da tabela Q/ Canfirnar
77N\
04 2% Cancelar
Prestagfies “enda ridualcao | Contabilidade M Exchir
¢ Utilizar este prazo na tela de yvenda no Balcao m
% Localizar
Setor no ECF: [Cupaom fizzal] M
‘? Ajuda
@ Sair

Figura 12 - Pagina de venda no balcao.

Utilizar este prazo na tela de venda no balcdo:  Marque esta caixa de selecdo se vocé deseja que esse prazo seja
utilizado no momento de encerrar um cupom fiscal ou néo fiscal.

Setor no ECF (Cupom Fiscal):

Escolha o setor na meméria de prazos do cupom fiscal correspondente a este prazo. Observacao importante: este
dado somente terd sentido se vocé estiver utilizando uma impressora fiscal.
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' - Prazos de pagamento !El E

Informagioes basicas: 4 4 =
Dezcrigao: |3|;|+5|:|+a|;| dias & |ncluir
= Juros: I 0,00 I % aplicada zobre prego da tabela Q/ Canfirnar
2% Cancelar
Prestagiies | Yenda no balcdn  Contabiidads | Ml Excluir
Mota Fizcal m
[w Listar / Dezdobrar az duplicatas deste prazo na Mota Fiscal M
Frase rn/ lugan dojdesdobramenta: M

Integracdo com a contabilidade:

Ao vender, utilizando este prazo, fazer o zeguinte langamento contabil;

Del:uitar:l j ~ P Ajuda
Creditar: I j e @ Sai

Figura 13 - P4agina de configuracdes contabeis do prazo.

Nota fiscal: configuracdo do desdobramento deste prazo na nota fiscal.

Listar / desdobrar as duplicatas deste prazo nanot  a fiscal: marque esta caixa de selegdo para que este
parcelamento apareca na nota fiscal. por padréo ao incluir um novo prazo de pagamento o sistema ja ira marcar esta
caixa de selecdo.

Frase no lugar do desdobramento:  Informe que texto/frase vocé deseja que o sistema imprima na nota fiscal.

Dica: Esta caixa de texto somente ficara habilitada se vocé marcar para ndo o listar o prazo na nota . Um
exemplo da utilizacdo deste recurso € quando vocé configura um prazo de pagamento com muitas parcelas
gue nao caberiam na nota fiscal. Por exemplo: Venda de uma maquina para pagar em dez anos ou 120
parcelas.

Integracdo com a contabilidade:  Informe as contas contébeis de débito e crédito que deverdo ser utilizadas no
momento de encerrar um pedido utilizando este prazo. Observe que esta configuragdo é avancada e somente sera
utilizada se vocé estiver fazendo integragéo contébil com o sistema.

A sua utilizagdo requer conhecimentos contébeis.
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Carteiras de cobranca:

Carteira de cobranca é uma nomenclatura que utilizamos para separar os tipos diferentes de titulos, este recurso
especialmente Gtil no momento de visualizar uma lista muito extensa de titulos a pagar ou receber.

Por exemplo: Cheques a receber é uma carteira que vamos utilizar para os cheques. Um outro exemplo sédo
0s boleto a pagar. A finalidade de separar os titulos em carteira € para facilitar a visualizagdo dos relatérios.

.+ Carteiras de cobranca M=] B3
Cadigo: I 41 4 4 e w

Descrigio: IEheques a receber _
) = |ncluir
@ Sidla: |CHEG-REC -
T ) o Confitmar
Ipo de carterra: | g bi i - ——
i ) I ecebirmentos J 2@ Ceneelar
ransacan: I ——
ﬁt M Excluir
[~ Utilizar esta carteira no PDY [Cupom fizcal] -G Refresh
[v &b tela de lancamenta de cheques
Codigo IDescriu;Eu:u ISigIa ITransau;Eu:u |;| M
| B5 Ealetos BOLETO & Impririr

38 Camnés - cobranga direta

n Cheques a receber CHEQ-RELC _

42 Cheques zem fundo _I

A0 Debito em conta

81 Depozito em conta bancarnia Banco - recebiment: - i? Aluda
7 Dinheiro Caixa - recebimento ¥ Sair

-

Figura 14 - Cadastro das carteiras de cobranca.

01 - Painel de informacfes da carteira de cobranca:

Cadigo: Informe o codigo da carteira de cobranca. Por padréo o sistema irA numerar automaticamente para voceé.
Descricdo: Informe uma descri¢cdo para a carteira de cobranca.

Sigla: Informe uma sigla para a carteira de cobranca.

Tipo de carteira: Selecione na caixa um tipo da carteira de cobranca.

Sé&o possiveis tipos de carteiras de cobrancga:
Recebimentos - Carteiras do tipo “Recebimentos” séo visiveis e utilizadas no mddulo de contas a receber.

Pagamentos - Carteiras do tipo “Pagamentos” sao visiveis e utilizadas no médulo de contas a pagar.
Cambios - Carteiras do tipo “Cambios” sao visiveis e utilizadas no médulo de cambios.

Transacdo: Informe o cddigo da transacéo contabil que devera ser disparada no momento em que vocé utilizar esta
carteira de cobranca.
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Um exemplo da aplicagédo desse recurso vocé pode ver na Figura 14 acima, onde ja esta configurado para carteira
dinheiro ou sejam sempre que vocé utilizar a carteiras 07 — Dinheiro, o sistema ird disparar a transacao contabil
chamada “caixa recebimento de dinheiro "

Utilizar esta carteira no PDV (Frente de caixa): Marque esta caixa de sele¢édo se vocé deseja que esta carteira de
cobranca seja utilizada no momento de encerrar um cupom fiscal ou nédo fiscal.

Abrir tela de lancamento de cheques:  Marque esta caixa de sele¢éo se vocé deseja que ao utilizar esta carteira de
cobranca seja aberta a tela para o langcamento das informagdes de cheque.

02 - Grade das carteiras de cobranca cadastradas:

Exibe uma lista com todas as carteiras de cobranga cadastradas no seu sistema. Note que ao clicar sobre um
determinado item na grade as informagdes pertinentes a esta carteira seréo exibidas no painel de informacdes
cadastrais. (01).
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