Manual de operacdes do Gestor.Sys | Movimentacdo de Estoque — Entradas/Saidas

Objetivo:
Detalhar como efetuar as operac¢des de movimentacéo do estoque (Entradas e saidas), e como consultar as
movimentacdes efetuadas, saldos, etc...

Logica utilizada pelo sistema para trabalhar com os estoques:
Toda e qualquer movimentagdo com o estoque, baseia-se em dois pontos importantes: Extrato histérico e Planilhas.

Planilhas:

Uma planilha nada mais é do que uma lista de produtos com referéncia / quantidade a ser movimentada no estoque.
Todos os langcamentos no estoque obrigatériamente possuem uma planilha ligada a ele. Um exemplo de planilha é
aquela lista de produtos que vocé contou no seu estoque e vai “dar entrada do inventério”. Um outro exempo € aquela
lista de produtos que quebraram ou deterioraram durante a semana no estoque e vocé quer “dar baixa por guebra ou

refugo”.

As planilhas podem ser de varios tipos, e para facilitar esse trabalho, criamos um mecanismo chamado de
documentos de estoque, que sao simplesmente os tipos de movimentacao que podem ocorrer com uma planilha de
estoque:

Alguns exemplos de documento:

NF-ENT — Nota fiscal de entrada, serve para se dar entradas das notas que o fornecedor enviou quando vocé efetuou
uma compra.

INVE — Inventario — documento utilizado para fazer o levantamento do estoque de alguns ou de todos os produtos.
QUEBRA — Quebra de produtos, documento utilizado para dar saida daqueles produtos que s&o inutilizados no
estoque, ou mesmo refugados.

NF-SAl — Nota fiscal de saida, documento utilizado para dar saida de produtos via nota fiscal

CUPOM — Cupom fiscal, documento utilizado para dar saida de produtos vendidos através da tela de Frente de caixa.

Extrato Historico:

Além do saldo de estoque dos produtos sempre atualizado, para sua maior seguran¢a todos os movimentos ficam
registrados num extrato individual para cada produto — como se fosse uma ficha de estoque com o histérico da
movimenta¢éo daquele produto, de forma que a qualquer momento vocé podera consultar esse histérico para saber
que tipo de movimentos (Planilhas) ocorreram com este item. Esse recurso é muito (til para vocé identificar falhas ou
divergéncias no estoque.

Na pratica:

Imagine a seguinte situacdo: Vocé tem 10 garrafas térmicas em estoque, mas o sistema informa que tem 11, para
poder identificar em que ponto pode ter ocorrido uma falha, tire um extrato das garrafas térmicas e confira se os
lancamentos estéo corretos.

Sobre este manual:
Este manual se divide em seis partes distintas, e que engloba os principais aspectos sobre a movimentagao do
estoque:

Parte 1 — Movimentagéo do estoque — Como dar entrada de uma nota fiscal de compra de um fornecedor.
Parte 2 — Movimentagéo do estoque — Outras movimentagfes do estoque — Outras entradas e saidas.
Parte 3 — Pesquisando no estoque por um determinado produto.

Parte 4 — Pesquisando no estoque por um determinado documento.

Parte 5 — Relatérios do estoque.

Parte 6 — Dicas e considerac¢des sobre o estoque:
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Parte 1 — Movimentacgéo do estoque — Como dar entrad  a de uma nota fiscal de compra de
um fornecedor.

Vamos reproduzir aqui um exemplo completo de entrada de notas fiscais, ou seja, vocé comprou produtos do seu
fornecedor e ele enviou esses produtos e uma nota fiscal acompanhando estes produtos.

1.1 — Como dar entrada de uma nota de fornecedor:

Acesse a tela de movimentacéo de estoque para informar esta entrada:
Menu Principal | Estoque | Movimentagdo do Estoque | Digitagdo de Planilhas (Sintegra)

Movimentacao do estoque x|

Sigla doc. IanimentD IE::'n:Iigu:u |ﬂ
| AJUSTE_ET Ajuzste manual do estoque - 1 aC
|| IMICIAL Cadaztramento de produtos [5 aldo [nicial] aC
|| DEWCL Devolucdo de clente
|| HEMNT Entrada no estoque
| BMHEM Entrada nio estoque [B anhos) £
|| IMWE [hventario
Lm Mota fizcal de entrada @ -_I
|| MFSAl Mota fizcal de saida
| =-REF Refugo
|| REPOS Repozican £
|| RET Retormo de Mercadona
BMHSA Saida no estoque [Banhos) "? Ajuda

_ﬂ_l _"FI W 0K

Localizar par: I x Cancel

Figura 01 — Escolha o documento NFENT — Nota Fiscal de Entrada

01 — NFENT - Nota Fiscal de Entrada
Na grade de documentos do estoque, clique em NFENT, e em seguida pressione OK. Vocé tera acesso a tela de
informagdes da nota fiscal de entrada, conforme Figura 02.
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1.2 - Identificando a nota de entrada do fornecedo r
Digite as informag@es de identificacdo da nota fiscal sendo movimentada:

*.t: Entrada de documentos no estoque
I BE

Fomecedor. I V28 % Resistec Ind.de Resisténcias e Senszores Ltda
Mra da nif: |1 2026

todelo: INu:uta Fizcal de Entrada
Série / Sub-Série; ||_|N||:,.'l'.,
CIF / FOB

# Codigo:

=~

[
[

| |z7/08/2007

+ |FoB
Emizzdo / Entrada; IE?.-"DE.-"EDD?

CFOF: |-|_1|:|1
Itens na nf: I 5

b ITesnuraria 2

[

Tesourarnia

-

Baze calc. ICMS: Yalor do ICkS: Baze célc. ICMS Subst. Trbutana: & ICMS Subshtuicio:
| 1.800.00 | 000 | 0.00 | 0,00
Frete cobrada na MF: Segurno; Outras desp. acezsdrias $ Total do |PI:
| 0,00 000 | 0.00 | 0,00
@ % Total doz produtos: | 1.800.00
$ Total da Nota Fiscal: | 1.800.00

$ Nota + § Frete: 1.800,00

=10l x|

gk |nciuir

o Confimar
x Cancelar

Ml Excluir
-G Refresh

% Locahzar

& Imprimir
08 Titulos
07 Encerrar

06 ) Acessar ltens

MDV.ESthu‘

7 biuda

@ Sair

Figura 02 — Tela de informagdes da nota fiscal

01 — Incluir informacdes de uma nova nota fiscal:

Como em qualquer outra tela do sistema, para iniciar um novo cadastro, aperte o botdo INCLUIR.

02 — Dados da nota fiscal:

# Codigo: Numero interno e sequencial desta nota fiscal — Vocé néo precisa alterar este cédigo, e ele serve apenas

para referéncia interna deste documento.

Fornecedor: Informe o cddigo do fornecedor, ou clique no botdo de pesquisa para localizar o fornecedor que emitiu a

nota fiscal e que por consequéncia fez a venda para voceé.

Nro da NF: Informe o nimero da nota fiscal.

Modelo: Informe o modelo do documento fiscal que vocé esta langando, normalmente os modelos mais utilizados séo:
Nota Fiscal de Entrada, ou Conhecimento de Frete, ou Conta de energia Elétrica, etc. Notas de fornecedor, com

produtos, geralmente séo enviadas através de Nota Fiscal de Entrada.

Série / Sub-Série: Informe a Série e Sub-série da nota fiscal (se existir).
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CIF / FOB: Escolha a modalidade do frete. CIF e FOB séo siglas internacionais que informam quem foi o pagador do
frete, ou seja, quem que desembolsou o dinheiro para pagar o frete:

CIF — (Coast Insurance Freight) o frete é por conta do destinatario — por sua conta.

FOB — (Free on Board) o frete é por conta do remetente.

Emisséo / Entrada: No primeiro campo, informe a data de emissdo da nota fiscal — Data que consta na nota fiscal.
No segundo campo, informe a data em que os produtos estdo entrando na empresa.

CFOP: Informe o codigo fiscal da operacéo desta entrada. Por exemplo:
Se vocé for uma inddstria
1.101 — O seu fornecedor é do seu ESTADO, e os produtos que vocé adquiriu se destinam a industrializagéo.
2.101 - O seu fornecedor é de outro ESTADO, e os produtos que vocé adquiriu se destinam a industrializacao.
Se vocé for um comércio:
1.102 — O seu fornecedor é do seu ESTADO, e os produtos que vocé adquiriu se destinam a revenda.

2.102 - O seu fornecedor é de outro ESTADO, e os produtos que vocé adquiriu se destinam a revenda.

Dica: O codigo CFOP é de extrema importancia caso vocé venha a fazer o envio de dados para o Sintegra da
Receita Estadual. Caso vocé ndo tenha esta necessidade, o CFOP ndo tera importancia alguma.

Dica2: Para saber mais sobre o funcionamento deste cédigo, procure informar-se com o seu contabilista, pois
ele é a pessoa especializada nesse assunto para lhe dar uma orientagéo correta.

itens na NF: Informe o nimero de itens que existem na nota fiscal. Esse nimero serve apenas para controle da
digitacédo dos produtos.

Tesouraria: Informe o nimero da tesouraria financeira caso vocé trabalhe com esta caracteristica. Se vocé nao
utilizar tesourarias, deixe qualquer uma das tesourarias.

03 — Informacdes Financeiras da nota fiscal: - Info  rme os valores que constam na nota fiscal:
Base de Calculo do ICMS: Informe o valor da base de Calculo do ICMS.

Valor do ICMS: Informe o valor do ICMS destacado na nota fiscal

Base calc. ICMS Subst. Tributaria:  Informe o valor da Base de Célculo por substituigdo tributéria.

$ ICMS Substituicdo: Informe o valor do ICMS destacado por Substituicao tributéria

Frete cobrado na Nota Fiscal: Informe o valor do frete destacado na nota fiscal. Importante: Informe apenas o valor
que esta destacado na nota fiscal no campo correspondente ao frete. Caso vocé va pagar o frete através de um
Conhecimento de Frete (documento emitido pela transportadora), utilize o botdo explicado no topico 04.

Seguro: Informe o valor do seguro destacado na nota fiscal.

Outras Desp. Acessorias: Informe o valor correspondente a outras despesas acessorias.

$ Total do IPI: Informe o valor total do IPI destacado na nota fiscal.

$ Total dos Produtos: Informe o valor Total dos Produtos que constam na nota fiscal

$ Total da Nota Fiscal: Informe o valor Total da Nota Fiscal.

04 - $ Nota + Frete:

Somatério indicando o valor total do custo desta compra, que compreende o valor da nota fiscal somado ao valor do
frete (quando emitido em Conhecimento de frete Separado).
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05 — Informacgdes sobre o Conhecimento de Frete: (Do  cumento utilizado pela transportadora para cobrar o

valor do frete pelo transporte da mercadoria)

Quando a transportadora coleta os produtos no seu fornecedor, ela emite um documento para cobrar o valor do frete,
este documento é chamado em geral de Conhecimento de Frete.

Clique no botéo indicado para informar os dados deste conhecimento, e vinculd-lo a esta nota fiscal. Isso fara com
que a tela demonstrada na figura 03 seja exibida.

Identificacdo do documento de frete x|
Tranzportador: I 772 %

ITranspDrtadDra Flirnar Itda

Mo do documnento: Igugngg

Walor: I Rt 36.00
YWencimento: I2E.-"|:|E.-"2|:||:|? vI

Carteira de cobranga:  [XAFSXYERy ==

o LConfirmnar | X Cancelar |

Figura 03 — Informacg&es sobre o Conhecimento de Frete

Transportador:
Informe o cddigo ou clique no botédo de pesquisa para localizar o transportador

Nro do documento:
Informe o nimero do Conhecimento de Frete.

Valor:
Informe o valor total do Conhecimento de Frete

Vencimento:
Informe a data de vencimento do Conhecimento de Frete — Esta informacg&o sera utilizada para gerar o titulo a pagar
do Frete.

Carteira de Cobranga:
Selecione na caixa de selecdo, a carteira de cobranca apropriada para este Conhecimento de Frete.

06 — Botéo “Acessar itens”
Clique neste botéo para acessar a tela com os itens que constam na nota fiscal e que deverdo ser movimentados no
estoque — Esta tela sera explicada em detalhes mais adiante neste mesmo documento de ajuda.

07 — Botéo “Encerrar”

Clique neste bot&o para informar que este documento ja teve todos os seus itens digitados — E uma precaucéo para o
sistema poder ter certeza de que vocé terminou a digitagdo de todos os itens que constam na nota antes de fazer os
processamentos

08 — Botéo “Titulos”
Clique neste botdo para gerar os titulos a pagar referentes a esta nota fiscal. Esta tela sera explicada em detalhes
mais adiante neste mesmo documento de ajuda.
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09 — Botédo “Movimentar Estoque”
Clique neste botédo para fazer com que os itens que vocé digitou relativos a esta nota fiscal, movimentem no estoque.

1.3 — Lancando os produtos da nota de entrada do fo  rnecedor:
Digite as informagdes dos produtos da nota fiscal:

.+ Entrada de itens (sintegra) - |EI|5|
Formulario | [
| Ligta B
# Cadiga Entrada / ltem | BE [ Forma de entrada (02 )

CFOP: |-|_-||:|-| {+ Utlizando Mossa Referéncia # Incluir

{~ Referéncia do Formecedaor

Cadigo Mercadoria: I ﬁt o Confirmar
Dezcrigdn: I x Cancelar
Referéncia do fornecedor: I m Emcluir

Sit. Trib.: |nnn £ Refresh
ridade: I % @5> Enicerrar

[uantidade: I 0.0a
% Tatal: I 0.aa
% |CMS Aliguaota: I 0.00 % ICMS Eaze de Calc.: | 0.an
%IPl Aliquots: | 0.00 $IPI: | 0.00
% ICM5S B asze de Calc. Sub.: I 000 $ Outras: I 000
$ ICMS Redugdo: | 0,00 ? b
7 Ajuda
$ Desconto: | 0.00 ‘ I~ Habiltar digitago simplficada ® sai

Figura 04 — Tela de digitacdo dos itens da nota fiscal.

01 — Dados principais do produto:

# Caodigo Entrada: Cddigo interno da entrada

Item: NUmero gerado automaticamente pelo sistema, e que representa o seqiiencial do item na nota.
CFOP: Informe o codigo fiscal de Operacao deste item.

Observacgéo: Por padréo, o sistema ira capturar o CFOP informado para a nota fiscal, uma vez que
normalmente este cédigo é o mesmo.

Dica: O cédigo CFOP é de extrema importancia caso vocé venha a fazer o envio de dados para o Sintegra da
Receita Estadual. Caso vocé ndo tenha esta necessidade, o CFOP ndo tera importancia alguma.

Dica2: Para saber mais sobre o funcionamento deste cédigo, procure informar-se com o seu contabilista, pois
ele é a pessoa especializada nesse assunto para lhe dar uma orientagéo correta.

Caodigo da Mercadoria: Informe o cédigo do produto ou clique no boté@o para localizar o produto na tela de pesquisa.

Dica: Caso vocé nao tenha este produto cadastrado, o sistema ird solicitar se vocé deseja cadastrar este novo item no
sistema, conforme conta na Figura 05 exemplificada abaixo:
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’ r-Entrada de itens (sintegra) - | I:Ilﬂ

Formulario | Lizta |

A
# Cédigo Entrada / ltem | | 1 o dle el
o 1 1m i+ Utilizando Mossa Referéneia + Inclui
o 1 "~ Referénecia do Formecedor —
adigo Mercadaria: (112233 T o Confirmar
Descrigao | X Cancelar
Referéncia do fomecedor: I m E mluir
Sit. Trib.: [000 x|

Unidade: I \ij) Produto ndo encontrada, Deseja abrir uma ficha para a mercadoria: 1122337

[Juantidade: I_
% Total: I_

Mo
=ICMS ,n'l'n,|i'qu|:|ta: I_ [IRALE] + LMo Baze de Lalc.: I LT
%Pl Miquota: | 0.00 $ 1P | 0.00
% ICHMS Base de Calc. Sub.: I ] $ Outras: | 000
% ICMS Redugdo: | 0,00 P Ao
$ Desconta: | 0.00 I™ Habiltar digtaga simplficada @

Figura 05 — Exemplo de produto ndo cadastrado, o que ira remeter a tela da figura 06.

Cadastro ripido de produtos x|

Informe oz dados principais do produto:

Groeo: | -

Feferéncia: |1 12233

Dezcricao: I

Inidade: I—

Informe oz % das margens de lucro:

Consurnidar; I i
I 0

Atacado:

X Cancelar | & Confirmar |

Figura 06. — Tela de cadastro rapido de produtos

Descricao: Descricao do produto carregado automaticamente pelo sistema ap6s conferir a existéncia do cédigo.
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Referéncia do Fornecedor: Informe o cddigo que seu fornecedor (que emitiu a nota fiscal) adota para o produto. Esta
informacéo ficara gravada na ficha do produto e pode ser muito Util no momento de efetuar compras ao fornecedor ou
mesmo no momento de dar entrada através da nota fiscal.

Sit. Tribut: Informe a situacéo tributaria que conta na nota fiscal.
Unidade: Informe a unidade de medida do produto.
Quantidade: Informe a quantidade que esta entrando no estoque — que consta na nota fiscal.

$ Total: Informe o valor total deste item. Observe que nédo existe um campo para o valor unitario do item, ele foi
eliminado propositalmente, pois ele é calculado através da divisdo entre 0 $ Total e a Quantidade.

02 — Forma de entrada:

( ) Utilizando nossa referéncia: Escolha esta opgéo se vocé desejar dar entrada identificando o produto pelo cédigo
que vocé utiliza no sistema

( ) Referéncia do fornecedor: Escolha esta opgéo caso vocé desejar utilizar o proprio cédigo do fornecedor no
momento da entrada.

Observe que a forma de entrada “Utilizando a referéncia do fornecedor” serd mais confortavel, pois vocé néo
precisard fazer a equivaléncia entre o cédigo do fornecedor e 0 seu codigo — que normalmente ndo sdo 0s mesmos.
Porém apenas fara sentido se em algum momento vocé informou qual é a correspondéncia entre o seu codigo interno
e 0 cédigo que o seu fornecedor utiliza para este produto.

Importante: Ao escolher “Utilizando a referéncia do fornecedor”, o campo correspondente a sua referéncia interna e o
botéo de pesquisa de produtos ficardo desabilitados.

03 — Quadro de informagdes de impostos do produto:
Nota: Utilize somente se vocé precisar prestar info rmacgdes ao SINTEGRA. Caso ndo sejam Uteis para vocé
desabilite-as, marcando a caixa de selecdo “Habilit  ar digitacdo simplificada” conforme identificador 04.

% ICMS Aliquota: Informe a aliquota % do ICMS para o produto.

$ ICMS Base de Calc.: Informe o valor da base de célculo do ICMS

% IPI: Informe a aliquota de IPI

$ IPI: Informe o valor do IPI cobrado sobre este item da nota

$ ICMS Base de Calc. Subs.: Informe o valor da base de célculo do ICMS cobrado por substitui¢&o tributaria.
$ Outras: Informe o valor de “Outras despesas” cobrada sobre este item da nota.

$ ICMS Reduc¢édo: Informe o valor do ICMS com base de célculo reduzida

$ Desconto: Informe o valor de desconto sobre este item da nota fiscal.

04 — Habilitar digitacdo Simplificada.

Marque este caixa de sele¢do caso vocé nao necessite prestar informagcdes ao SINTEGRA ou caso as informagdes
detalhadas de impostos (Identificador 03) ndo sejam de seu interesse. Isso ird fazer com que todos 0os campos
descritos acima no (ldentificador 03) fiquem desabilitados.

05 — Botéo “Encerrar”.

Ao finalizar a digitacao de todos os itens da nota fiscal, clique neste botédo para informar ao sistema que vocé terminou
a digitac&o. Isso fara com que os campos de itens da nota fiquem desabilitados e ndo possam mais ser alterados (a
néo ser que vocé REABRA a digitacao).

06 — Pagina de listagem dos itens da nota.
Exibe todos os itens digitados desta nota fiscal em uma grade possibilitando a navegacdo em uma lista.
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1.4 — Lancando os titulos a pagar, relativos a nota  fiscal do fornecedor:
Ap6s finalizar a digitacéo e clicar no botdo “ENCERRAR?”, Gere os titulos a pagar relativos a esta nota fiscal, conforme
exemplificado a seguir:

%
Carteira de cobranga: I 11 %ﬁ & PAGAR - Baletos Parc.| Wencto. | Y alor =

29/07 /2007 300,00
Prazo de pagamento: | 3 Ha A prazo - 30/80 dias 26/08/2007 900,00
Mo, parcelas: I a
Mo documenta: |-| 026
Moeds: I i %ﬁ Fi-Real

$ na moeda: I 1.800,00
CotagSo: I £1.0000

Representante: I i %ﬁ
% Comissdo; I i

% Bagze Comizsan: I 0,00 & |-

w
—

o]

Histdrica: IMDvimentau;ED do estoque - Documento: NFEMT: 12026

Tezouraria; |2 VI
Conta contabil I 113 %‘ 2.01.01.02.0001-T ftulos a pagar

Figura 07 — Tela de geracgao das parcelas dos titulos a pagar

01 — InformagBes do documento.
Carteira de cobranca: Informe o c6digo da carteira de cobranga ou clique no botéo de pesquisa para informar em
qual carteira este(s) titulo(s) sera(ao) pago(s).

Lembre-se de que a nomenclatura “Carteiras de cobranca” que utilizamos nesta tela e em vérias outras é
uma informacao para separar os titulos em categorias ou modos de pagamento. Sdo exemplos de carteiras de
cobranca: 1) Boletos, 2) Promissérias, 3) Cheques, 4) Duplicatas, 5) Cobrancas em aberto.

Para cadastrar uma nova carteira, ou eliminar alguma carteira que vocé nédo venha a utilizar, clique em: Menu
principal | Cadastros | Cadastros Auxiliares (Gerais) | Carteiras (Recebimento e pagamento)

Prazo de pagamento: Informe o cédigo do prazo de pagamento ou cliqgue no botdo de pesquisa para informar qual é
0 prazo de pagamento da nota fiscal.

Para cadastrar um novo prazo de pagamento, ou eliminar algum prazo de pagamento que vocé nao venha a
utilizar, clique em: Menu principal | Cadastros | Cadastros Auxiliares (Gerais) | Prazos de Pagamento.

Numero de parcelas: Informacéo gerada pelo sistema para vocé identificar a quantas parcelas corresponde o prazo
de pagamento que vocé selecionou.

Nro do documento: Informe o nimero da nota fiscal

Moeda: Informe a moeda em que a nota esta expressa — Normalmente vocé néo precisara modificar esta informagéo
a menos que voceé tenha negociado esta compra em outra moeda diferente de Reais.
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$ Na moeda: Informe o valor total a ser distribuido entre as parcelas, na moeda escolhida acima.

Cotacgédo: Informe a cotagdo da moeda informada acima. Caso a compra tenha sido efetuada em Reais, basta deixar o
valor 1,000 para a cotagéo.

Histoérico: Informe o histérico destes titulos. Por padrédo o sistema ird preencher para vocé identificando que estes
titulos tratam de uma nota fiscal com movimentacdo em estoque.

Tesouraria: Informe o nimero da tesouraria financeira caso vocé trabalhe com esta caracteristica. Se vocé nao
utilizar tesourarias, informe qualquer um dos ndmeros ou simplesmente deixe o nimero que aparecer.

Conta Contabil: Informe o cédigo da conta contabil ou clique no botdo de pesquisa. Esta informacgéo sera utilizada no
momento do pagamento do titulo para fazer o devido langamento na contabilidade.

02 — Campos desabilitados.

Esta tela de geracdo de titulos financeiros € utilizada em diversos locais do sistema, inclusive para gerar titulos a
receber. Neste caso, ja que vocé esta langando uma nota fiscal de entrada, néo faria sentido informar % de comissao
a vendedor, base de célculo de comissao, etc...

03 — Botéo “Criar parcelas”.
Clique neste botéo para que o sistema crie as parcelas, utilizando o prazo informado e fazendo a devida divisdo do
valor total pelo nimero de parcelas que vocé escolheu.

04 — Grade do parcelamento.
Exibe a grade de parcelas gerada através das informa¢des que vocé forneceu. Observe que se necessario, o sistema
ird arredondar na Ultima parcela para que a soma de todas as parcelas seja igual ao valor total da nota fiscal.

05 — Botéo “Criar Titulos”.
Clique neste botéo para criar efetivamente os titulos a pagar.
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Parte 2 — Movimentacdo do estoque — Outras moviment  acdes do estoque — Outras entradas
e saidas.

Vamos reproduzir aqui um exemplo completo de entrada de produtos no estoque, porém sem vincular a uma nota
fiscal , ou seja, uma simples entrada de itens.

2.1 — Como fazer uma movimentacao de planilha no es  toque sem vincular a uma nota fiscal:
Acesse a tela de movimentacéo de estoque para informar esta entrada:
Menu Principal | Estoque | Movimentagdo do Estoque | Digitagdo / Encerramento de Planilhas.

_[Ex
1= x|
ff N s ]
Tipo de movimento: Estoque de entrada:
Documenta: : Nemera: - - - Estoque de saida: * Incluir
Dat=:  D1/07/2007 o Confirmiar
Referéncia: I %. Peso: I x Cancelar
peaicte, [TT— x G
N2 Ped. compra: I Sigladoc.  |Movimento Codign | = B8 Gerar Barras
' AJUSTE_ET Ajuste manual do estaque - 1 aC —_
D OF: l_ = ; - i o Dcultar §
: Jod IMICIAL _Cadastramento de _produ_tos [Saldo_ Iricial] | aC __)ﬂ e |
Pedida: I | |DEWCL Devolugio de clente B Movimentar
Buantidade: I T Entrada no estoque @ |_ :
i : BWHEM Entrada no estoque [Banhos] £ %t @ Sair |
Unidade; - -- |~ T T = !
Referéncia |Descri = Lol .ano T _I
il MFENT _Nota fizcal de entrada | Enr et mente
— | |MFsal | Mota fizcal de saida '
_X-F!EF _F!efugo
2 REFO S_ _Heposicao_ | £
||RET |Retomo de Mercadoria | T | X Cancelar |
_J BMHSA Saida no estogue [Banhos] £ ‘? Ajuda |
-
<0 | _’l_l o 0K
Localizar por: I X Cancel
| ICERT-EM MANUTENZED | Buio | veomos | iCert Infarmatica Ltda

Figura 08 — Escolha o documento X-ENT — Entrada no Estoque

01 — NFENT — Nota Fiscal de Entrada
Na grade de documentos do estoque, clique em X-ENT, e em seguida pressione OK. Vocé terd acesso a tela de
identificacao da planilha, conforme Figura 09.
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2.2 — Como fazer a identificacdo de uma planilha do  estoque:
Digite as informag¢®es de identificagcdo da planilha que estd sendo movimentada:

Movimentacdo de estoques - Identificacao da plani x|

Tipo de movimento: IEntrada no estogue %

Docurnenta; IX-ENT

Mra, doc:

Data: |m07/2007 =]

j |dentificar documento

¢ Confirmnar | x LCancelar |

Figura 09 — Informag6es da planilha

01 — Identificagdo da planilha
Tipo de movimento: Preenchido automaticamente pelo sistema, identifica o tipo de movimentagéo que vai ser

efetuada.
Documento: Sigla do documento

Nro. Doc: Numero de controle da planilha — Como dito anteriormente, toda e qualquer movimentagéo no estoque fica
registrada na ficha de cada produto. Para facilitar a identificacdo no extrato, o sistema disponibiliza esse nimero de
indentificacdo. Vocé pode preenché-lo com um nimero sequencial, com o nimero da planilha que vocé preencheu
manualmente, ou ainda, simplesmente deixar que o sistema preencha com a data do dia de movimentagao.

Dica: Vocé pode resgatar as planilhas preenchidas e ainda ndo movimentadas, clicando na caixa de selegéo.

Data: Informe a data de movimento desta planilha.
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2.3 — Como lancar os produtos em uma planilha de es  toque:
Digite as informag¢des dos produtos da planilha:

S Mov¥imentacdo do estoque ;IEIEI

@ Tipo de movimento:  Entrada no estoque Estogue de entrada:  Estoque dnico
Documenta:  <-ENT Mumero: 01.07.2007 Estoque de saida: + |ncluir

Datx: 0140772007 ¢C0nfi[mar

Referéncia: || %‘! Peso I x Cancelar
Descrigio:; @ $ Unitario: I @ ]ﬁ[ Ecluir
M Ped. compra: I 5& % Total: I {8 Gierar Baras

D OF: I vI $ Total IPI: I o Ocultar §

Pedido: I j Obs: I Bl Movimentar

Quantidade: I 1
Uridad Digitar Grade | @& Sair |
mdade: - - -

Referéncia |Descri-;§n |Quantidade |Pesc- |Db$eranEE$ |
1

Lx

Figura 10 — Tela de digitagcao dos itens da planilha.

01 — Dados de identificagdo da planilha de moviment  o:

Tipo de movimento: Identifica o tipo de movimentagdo que vai ser efetuada.

Documento: Identifica a sigla do tipo de movimentagao.

Numero: ldentifica o nimero da planilha — que vocé digitou na tela exemplificada na figura 02
Data: Exibe a data de movimento da Planilha.

Estoque de entrada: Identifica o estoque que esté configurado para ter sua movimentagdo efetuada como “entrada”
no momento do encerramento desta planilha.

Estoque de saida: Identifica o estoque que esté configurado para ter sua movimentacao efetuada como “saida” no
momento do encerramento desta planilha.

02 — Dados do produto sendo movimentado:

Referéncia: Informe a referéncia “c6digo” do produto, ou clique no botéo de pesquisa para informar qual produto vocé
deseja movimentar.
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Descricdo: Campo preenchido automaticamente pelo sistema, identifica a descrigdo do produto que vocé digitou ou
escolheu no campo “Referéncia” acima.

N° Ped. Compra: Informe o nimero do pedido de compra ao fornecedor — caso vocé esteja movimentando uma
entrada e deseje vincular esta entrada a um determinado pedido de compra — que vocé fez para seu fornecedor. (*)

# 1D OP: Informe o nimero da ORDEM DE PRODUCAO - caso vocé esteja movimentando algo que queira vincular a
uma determinada ordem de producéo. (*)

Pedido: Informe o nimero interno do pedido de venda — caso vocé esteja movimentando algo que queira vincular a
um determinado pedido (*)

Quantidade: Informe a quantidade que esta sendo movimentada.

Unidade: Campo preenchido automaticamente pelo sistema, identifica a unidade de medida do produto que vocé esta
movimentando.

(*) — Campos apenas disponiveis mediante configuragéo dos documentos do estoque. Para configurar a maneira
como os documentos / planilhas deverdo ser movimentadas, acesse: Menu Principal | Estoque | Cadastro de
Documentos. Importante: Apenas modifique ou inclua um novo documento no est oque se voce tiver absoluta
certeza do que estiver fazendo, pois essas configur  acdes sdo vitais para o correto funcionamento do es toque.
03 — Dados opcionais do produto sendo movimentado:

Peso: Informe o peso (quando aplicavel) do produto que estd sendo movimentado. (**)

$ Unitario: Informe o valor unitério do produto que esta sendo movimentado. (**)

$ Total: Informe o valor total do produto que estd sendo movimentado. (**)

$ Total IPI: Informe o valor total do IPI relativo ao produto que estd sendo movimentado. (**)
Obs: Informe uma observacgéo para esta movimentagdo: Campo de preenchimento opcional. (**).

Digitar Grade: Clique neste botdo para ter acesso a grade de distribuicio dos itens derivados — Utilizado por
indUstrias que tenham seus produtos configurados para trabalhar como Genérico / Derivado.

(**) — Campos de preenchimento opcional, caso vocé deseje simplificar a digitagdo, ndo utilizando esses campos,
cligue no botdo “Ocultar $” disponivel na barra lateral direita da sua tela, cfe especificado no identificador 05 deste
documento de ajuda.

04 — Grade de produtos da planilha:

Exibe a grade com os produtos que serdo movimentados no momento do encerramento da planilha. Observe que ao
clicar em um determinado item na grade, ele sera exibido nos campos superiores da tela, conforme especificado nos
identificadores 02 e 03 deste documento de ajuda.

05 — Botbes auxiliares da planilha:

Gerar Barras: Ao encerrar a digitagdo desta planilha, cligue neste botdo para gerar e imprimir as etiquetas de cddigos
de barras para os produtos digitados.

Ocultar $: Clique neste bot&o para ocultar os campos de preenchimento opcional da planilha, conforme descrito no
identificador 03 deste documento.

Movimentar: Clique neste botéo para que a movimentacao seja efetivamente langada na ficha dos produtos.
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Parte 3 — Pesquisando no estoque por um determinado produto.

Vamos reproduzir aqui duas maneiras de pesquisar o histérico de movimentagdo de um determinado produto. Ambas
exibirdo o mesmo resultado, porém de maneiras diferentes. Utilize aquela em que vocé se sentir mais confortavel.

3.1 — Pesquisando atraveés da ficha técnica do produ  to:
Acesse a ficha do produto: Menu Principal | Estoque | Cadastro de Produtos -> Clique no botéo localizar e busque
pelo produto que vocé deseja pesquisar.

*.t: Ficha técnica do produto: ADO1B - Barra de chocolate marca XYZABC _ |I:I|5|
Grupo: Codigo 4+ Descrigio: ABC:
IDDCES & chocolates j P I.t’-'«DEﬁ B IBarra de chocolate marca XvZaBC I[Z
- . " . . . - + Inclui
Caracteristicas | Configuracdes I Estoque I Pregos I Formecedores I Composic&o I oF I Movimentos no estogue I Roteina de produgio I ey

@ Q/ Confimnar
Sub-Grupo: I_ Data de langamenta: |14£DS£2DDE 'l 2@ Lancelar
Linha: I_ %‘l [lltima compra: I 'ﬂm' E meluir
Siuaclo: [ 5y Produto antigo Ultima venda: 10,711,205 [Sem imagem] {3 Befresh
Car: I_ %‘l Lote de Produg3o: I 0.0o i

#

Unid. Comnpra: IUN Unidade Late de Custa: I 0,00
Und Wenda: IUN ]

nidade Peso: .00

Corvers3o: 100 --- i .\ Info
Wariagdo &
Tabela de custo: I 183 Ing;m Fo007 I 0,0000 %
Ety & EIEECR | 18300 09/01 /2007
- 300000000242
Cugto Médio: I 18300 % Nl
% Lucro [Coks): I R0.27 % 4 Wenda [Cons): 275 |E|DE|DEIEIDEIE|242 & Imprii
% Lucro [ftacadao): 005 %  $Venda[Atacado] 233 ILlsar cadigo interna j PR
juda
Estaque nizial; I i] Etiquetas m—s
| Sair

Figura 11 — Ficha técnica do produto AO01B — Barra de chocolate marca XYZABC.

01 — Botdao localizar:

Clique no botéo indicado e na tela que surgir para pesquisa, digite a referéncia (ou parte dela), ou de acordo com a
sua preferéncia, escolha qualquer outro campo de busca e localize pelo produto que vocé deseja visualizar o histérico
de movimentagéo do estoque.

02 — Pé&gina de movimentacdo com o estoque do produt  o:
Apoés localizar o produto, clique na pagina de “movimentacao no estoque”, para ter acesso a tela cfe exemplifica a
Figura 12 abaixo:
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*.+ Ficha técnica do produto: ADD1E - Barra de chocolate marca 2¥ZABC ] [
Grupo: Cadigo 4 v Descrigdo: AR
IDuces e chocolates j pe IADD1E IEarra de chocolate marca Y ZABC IE
Caracterizticas I Configuragtes I Estoque I Fregos I Fornecedares I Compasicio I op Movimentos no estoque | Fioteiro de produgéo I ﬂ
Q{«? Confirmar
Diocta: |>>> Todos 03 documentos <<< j IRl A 5% Cancelar
Docto| 0001 - MFENT - Nota fiscal de entrada 01 I Quantidade I Peso I $ Llnitéliol % Total| M Exclui
0003 - MFSAI - Mota fizcal de saida
= 0004 - %-54] - Saida do estoque G Refresh

% Localizar
&5 Imprimit

P hiuda
< | | ® Sair

Figura 12 — Ficha técnica do produto AO01B — Pagina de movimentos com o estoque.

01 — Caixa de selecéo de documentos:
Clique nesta caixa de selecdo para informar ao sistema sobre qual documento de estoque vocé deseja exibir o
extrato.

Observagdes: No exemplo acima, aparecem 4 itens na caixa de selecéo:

>>> Todos 0s documentos <<< - presente em todos os produtos,

e 0s demais (0001 — NFENT..., 0003 — NFSAI ..., 0004 — X-SAl....) sao os tipos de documentos que tiveram
movimentacao para o produto AO01B

Portanto, clicando no primeiro item “>>> Todos 0s documentos <<<" 0 sistema ira exibir na grade (identificador 02) ,
todos os documentos em que o produto AOO1B estava presente.

02 — Grade do histérico de movimentagéo:
Exibe os documentos (planilhas) em que o produto AO01B deste exemplo estava presente, de acordo com o
documento selecionado acima.

Docto : Exibe o tipo de documento em que ocorreu a movimentagao.

Numero : Exibe o nimero da planilha a que se refere o documento.

Data Lancto : Exibe a data em que ocorreu a movimentagao.

Nome / Razdo Social : Exibe o nome do cliente ou do fornecedor envolvido nesta movimentacdo. Quando aplicavel
Quantidade : Exibe a quantidade movimentada.

Peso: Exibe o peso informado na planilha.

$ Unitario : Exibe o valor unitario da movimentagao informado na planilha.

$ Total : Exibe o valor total da movimentagdo informada na planilha

Observacao : Exibe a observagéao digitada no momento do langamento deste item na planilha
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3.2 — Pesquisando atraves da tela de pesquisa do es toque:
Acesse a tela de pesquisas por produtos:
Menu Principal | Estoque | Movimentag&o do estoque | Pesquisar por Produtos

s Pesquisa da movimentacdo de estoque - ||:||5|

Referéncia: |ADU1 E %ﬁ |Barra de chocolate marca #Y2ZaBC

Estogque |Data |D-:c: |Numern doc: |Nnme # Razdo Social | Entradas Safdasl % Unitérin' $ do Movimento I;
M| Estogue Grico | 02/05/2006 | NFENT PLANOOT 180 0
o Eztogue Gnico | 26/01/2006 X-SAl FPEDIDO-4816 Ipirunt - Comercial de Do a 1 309 3.09
|_|Estoque Gnico | 30/01/2006 <541 PEDIDO-4807 Mobre Delicia 54 0 12 309 37.08
o Eztogue Gnico 09/02/2006 X-SAl PEDIDO-4825 Ipirunt - Comercial de Do i} 30 309 927
|_|Estoque Gnico | 11/04/2008  <-5AI PEDIDO-5085 Mobre Delicia 54 0 0 0 0
|_|Estoque drico | 11/04/2005 X-5Al PEDIDO-50E5 Mobre Delicia S& il 10 3039 309
|_|Estoque dnico | 13/04/2008 <541 PEDIDO-5037 Gulae Gula 1] a0 304 927
|_|Estoque drico | 25/04/2008 [X-5Al PEDIDO-&177 Jdia de Mel il 12 2.024 36,288 —
|_|Estoque dnico | 18/07/2005  <-5AI PEDIDO-5450 Mobre Delicia 54 1] 10 336 338
| _|Estoque drico |10/11/2008 | HMFSAI MFSAl - E123 il B0 3,36 201.6

&5 Imprimir
? hiuda
® Sair

Figura 13 — Tela de pesquisa da movimentacédo de um item no estoque.

01 — Identificagcéo do produto:
Digite a referéncia no campo apropriado, ou clique no botao de pesquisa, para indicar ao sistema qual € o produto que
vocé deseja pesquisar.

02 — Grade de movimentos:
Exibe os movimentos do item selecionado acima.

Estoque: Indica em qual estoque ocorreu esta movimentacao

Data: Exibe a data em que ocorreu a movimentagao.

Doc: Exibe o tipo de documento em que ocorreu a movimentagao

Numero Doc: Exibe o nUmero da planilha a que se refere o documento.

Nome / Raz&o Social : Exibe o nome do cliente ou do fornecedor envolvido nesta movimentacdo. Quando aplicavel
Entradas: Exibe a quantidade que entrou.

Saidas: Exibe a quantidade que saiu.

$ Unitério : Exibe o valor unitario da movimentacéo informado na planilha.

$ do Movimento : Exibe o valor total da movimentacéo informada na planilha

03 — Grade de Saldos do estoque:
Exibe o saldo em estoque do produto:

Estoque: Indica o nome do estoque que esta sendo exibido.

Qtd: Exibe o saldo atual do produto neste estoque.

Reservado: Indica a quantidade do estogue que se encontra reservada.

Disponivel: Exibe o saldo disponivel do produto

Em compra: Exibe a quantidade que esta sendo comprada deste item — Esta quantidade é obtida no médulo de
compras do sistema.
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Parte 4 — Pesquisando no estoque por um determinado documento.
Uma outra maneira de se pesquisar no estoque é a pesquisa por documento (planilhas), de um determinado periodo.

Acesse a tela de pesquisa por documento:
Menu Principal | Estoque | Movimentagdo do estoque | Pesquisar por documentos:

s Pesquisa de documentos no estoque - |EI|£|
Inicio: IUEI.-’EIMEUD? vl Documents: Estoque de entrajda: Estoque dnico
o ) Estoque de saida:
Final IUZ-"U?.-‘?UD? 'l m 0001 - MFEMT - Mota fizcal de entrada Fermite estarno? W30
# Cadigo IData INome / Raz&o Social |Document0 ISigIa INL]mem da planilha / documenta I
L 2807 | 02/07/2007 Mota fiscal de entrada MWFEMT PLANOD

Operagoes:
f* Todas
i~ Entradas <O6
™ Saidas

Cod. Bammas

Feferéncia |Descri;§o do produta / insuma |Dpera;§o| Quantidade | Dezcrigdo do estoque
ADDTE Bara de chocolate marca <yZABC Entrada 180 Estoque dnico

=

i Todos |
¢ Filtrar
&5 Imprimir |

P Ajuda

& Sair

—_— .
o
)

Figura 13 — Tela de pesquisa da movimentacdo de um item no estoque.

01 — Periodo de pesquisa:
Selecione um periodo de datas para a pesquisa e clique em OK. Por padrdo o sistema ira preencher com os dados
do dia de hoje.

02 — Tipos de documento:
Exibe uma caixa de listagem com todos os documentos que tiveram alguma movimenta¢&o no periodo de datas que
vocé selecionou acima. Neste exemplo, esta exibindo apenas as NFENT — Notas fiscais de entrada

03 — Configuracédo do documento do estoque:
Exibe a configuracdo do documento selecionado acima. Para modificar a configuragdo de um documento, acesse o
cadastro de documentos do estoque, existente em: Menu Principal | Estoque | Cadastro de Documentos.

04 — Grade de identificagdo do documento:
Exibe a listagem de todas as planilhas do documento selecionado acima (identificador 02).

# Caodigo: Exibe o cédigo interno do documento.

Data: Exibe a data em que ocorreu a movimentagao.

Nome / Razdo Social : Exibe o nome do cliente ou do fornecedor envolvido nesta movimentacdo. Quando aplicavel
Documento : Exibe o nome do documento — similar ao que consta na caixa de listagem do (identificador 02) .

Sigla: Exibe a sigla do documento

Numero da Planilha / Documento : Exibe o nimero da planilha que vocé informou no momento da digitacdo da
planilha ou o nimero da nota fiscal de entrada/saida, ou do cupom fiscal, enfim, do documento ao qual se refere este
documento de estoque.
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05 — Grade de produtos desta planilha:
Exibe a listagem dos produtos que movimentaram através da planilha selecionada na grade do (identificador 04) .

Referéncia: Exibe o cédigo do produto / referéncia.

Descricao: Exibe a descrigdo do produto.

Operacao: Descreve a operacao que ocorreu (Entrada ou Saida).

Quantidade: Exibe a quantidade movimentada.

Descricao do estoque: Exibe o nome do estoque em que ocorreu esta movimentagao.

06 — Filtro de operacdes:
Dependendo da quantidade de langamentos que vocé efetua em uma determinada planilha de estoque, podera ser util
utilizar os filtros para identificar durante uma pesquisa, o tipo de movimentagéo:

Todas: Opcéo padrédo - exibe as operacdes que ocorreram na planilha selecionada na grade do (identificador 04) .
Entradas: Filtra as operac¢des na grade de produtos (identificador 05) , e exibe apenas as entradas.
Saidas: Filtra as operacdes na grade de produtos (identificador 05) , e exibe apenas as saidas.

07 — Impresséo de codigos de barras:

Todos — Imprime uma etiqueta de codigo de barras para cada um dos produtos da planilha

Filtrar — Abre a tela de sele¢do de grupos, permitindo que vocé filtre, e imprima apenas as etiquetas para os produtos
dos grupos que vocé selecionar.

Importante: Se um determinado produto (garrafa térmica por exemplo), tiver uma entrada de 10 unidades, os relatérios
de cddigos de barras irdo exibir uma etiqueta para cada unidade, ou seja: 10 etiquetas de cddigos de barras.
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Parte 5 — Relatérios do estoque:

Acesse a tela de relatérios do estoque:
Menu Principal | Estoque | Relatdrios.

* ¢ Gestor.5YS - Servicos - Registrado para: iCert Informatica Ltda - L . = Iﬁl|1!
Cadastros | Estoque  Faturamento  Ordem de servico  Financeira  Controlede Frota  Contabiidade GerSncia FDY Usudrio Utiitarios Janela  Ajuda

A Cadastro de Mercadarias
&

rm L Lista de produtos e estoques
B ABC Mercadorias

Manutengdo de mostrudrios
PP

Cuskos

Levto de necessidades de reposican
Requisicdo de compra. ..
ABC Formecedares

Cadastro dos Tipos de estoque
Cadastro de Documentas
Configurar Operagtes
Movimentacdo do estoque
Ordens de Produgdo

Reservas de estoque

Waloragdo
Listagens de conferéncia

Produtos em compra

Disponibilidades de estoque
1

| | ICERT-EM MANUTENCED | furio | veD#os | iCeit Informatica Lida
Figura 14 — Relatérios do estoque.

01 — Listas de relatorios do estoque: Para facilitar a organizacéo os relatérios séo divididos em 5 Grupos:

Necessidades de reposicdo: Exibe relatérios que demonstrem as necessidades de reposicéo. A necessidade de
reposicao é calculada tendo como base o estoque minimo e os pedidos em producgdo (quando aplicavel).

Valoragdo: Relatoérios de valores do estoque — Individuais (produto por produto) ou grupos de produtos. Utilize esta
opgédo quando vocé desejar saber “quanto vocé tem em valores de estoque”.

Listagens de conferéncia: Relatérios que auxiliam na conferéncia do estoque, como por exemplo: planilha para
levantamento de inventario, produtos com estoques negativos, etc...

Produtos em compra: Relatérios dos produtos em compra (produtos que vocé esta aguardando entregas dos
fornecedores).

Disponibilidades de estoque:  Relatérios que mostram o saldo de cada produto no estoque.
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Parte 6 — Dicas e consideracfes sobre o estoque:

6.1 - Inventério rotativo:
Uma préatica muito interessante de administragdo de estoques, € vocé de forma rotineira, sortear alguns produtos de
acordo com seus proéprios critérios e conferir suas quantidades no depdsito ou prateleira. Caso vocé encontre
divergéncia entre a quantidade fisica — no depésito, com a quantidade exibida pelo sistema, faca um ajuste.

Utilize a tela de pesquisas no cadastro de produtos existente em: Menu Principal | Estoque | Lista de Produtos e
estoque -> e clique no botéo “F3 - Ajustar estoque”, e preencha as informagdes da tela de ajuste.

- Pesquisas no cadastro de produtos - Dados atualizados al

=101 x|

IS L |

Referéncia w | Grupo | Und.l Quantidadel ¥ Vendal $ Custe
l ADNEB Barma de chocolate marca $YZABC Doces e chocolates LM 125 275 1.8
x
Informagioes do produto:
Referéncia:  AODD1B
Descrigio: Barra de chocolate marca XY ZABC
[Quantidade atual em estoque: 125
Tipo de codigo de barras: Ilntemo j
Codigo: [
Duantidade em estoque: I ] IEstoque Rico j
Fomecedar: I ] %“l -
Codigo do formecedor: I
g/ Confirrnar | x Lancelar |
4 | L |
Filtrar: 40018 7 F5- Filtrar |

o Confirmar
X Cancelar
E} Ficha téchica

F2 - Ajustar estogue

Configurar

{} Atualizar |

P Ajuda

@ Sair

Figura 15 — Fazendo um ajuste de saldo no estoque.
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6.2 — Preciso zerar todo o meu estoque, como fazer?

E possivel efetuar o zeramento do estoque, porém esta atividade devera ser feita obrigatoriamente por algum usuério
gue tenha acesso ao menu Geréncia. Por questio de seguranca, o sistema exige que seja feito em duas etapas:

Etapa 1) Informar ao sistema que deseja habilitaro  “Zeramento do estoque”

Acesse: Menu principal | Geréncia | Procedimentos Especiais | Permitir o zeramento do estoque . Ao clicar neste
menu nenhuma tela sera aberta, simplesmente o sistema ira gravar internamente a informacao de que vocé deseja
zerar um estoque. (Vocé percebera que ir4 aparecer um sinal de v* ao lado deste menu - isso significa que o
zeramento estéa ativado)

Etapa 2) Zerar o estoque
Acesse: Menu Principal | Estoque | Cadastro dos tipos de estoque:

=

Cadigo: I 1 r,-l ,.-| .,l -
Deserigia: IEsthue nico + Inclir
) ) . o Confitmar
Configuragoes rocedimentos especiais: —
o 2% Cancelar
I Materia Prima Zerar todo este estogue m Euclui
[~ Produtos em elaboracio LRI
[T Produtos acabados _e Riefresh
Cadigo IDescriu;Eu:u I % Localizar
| d 1 Estaque dnica .
hd &5 Imprimir
‘? Ajuda
¥ Sair

Figura 16 — Zerar o estoque

Cligue no botao de procedimentos especiais, que por seguranca apenas estara habilitado se vocé cumprir
corretamente a Etapa 1.

Importante: O sistema ir4 gerar uma movimentacao no estoque, estornando a quantidade existente, ou seja: este
zeramento ficara gravado na ficha de movimentos de estoque de cada um dos produtos.
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6.3 — Planilhas criadas automaticamente pelo sistem a

Existem 7 pontos do sistema em que planilhas séo criadas de maneira automatica. Caso vocé tenha plena certeza e
seguranga em relagao ao funcionamento do estoque, - e necessitar de fato - vocé podera modificar estas
configuracdes:

Acesse: Menu Principal | Estoque | Configurar operagdes:

s Configuracao das operacdes com o estoque - |EI|5|
Operagao u
sl (S T S |
| [Pedido (Criar OP) SR | 2
L Yenda [Fechamenta de pedida] D escrigio: I"v"enda [Fechamento de pedida) Qf Corfirmar

|| Conzignacan [Envia]

Documenta: |ESs -
|_|Consignagda [Retarnal I J 2@ Cancelan

[Juantidade:

Devolugio de Cliente 2- Faturamento

|| Wenda via cupom fizcal
| Saida de produtoz via 05

P Ajuda

LI @ Sair

Figura 17 — Configurando as operag¢des com o estoque.
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6.4 - Ajustes no Relatério de inventario:

Em algumas situacdes, pode ser necessario emitir um inventario com valores ou quantidades ajustadas. O sistema
possue uma tela especifica para auxiliar na emissao deste relatérios de inventario, com ou sem ajustes manuais por
parte do usuario.

Acesse: Menu Principal | Estoque | Ajuste no relatério de inventario

Il Ajustes no inventario L o m] B
Feferancia 7 | Descriggo do Produto Uridade | $ Custo Médiol 'Quahtidade! $ Total L*_] S S
BIEEELE CALHAS GM VECTRA 9705 4 PORTAS 16 s 200 256
| |TGP2a.004 CALHAS GM CORSA SEDANAWAGON 95/01 E CLASSIC 95/05 IG 0,70 5,0 B.27
| |1GP-23.005 CALHAS GM 510 96/05 2 PORTAS - 062 300 188 gilterar
| |TGPz300e CALHAS GM BLAZER 95/05 4 PORTAS ’ JG | 085 300 256 5
| |T6P23.007 CALHAS GM ASTRA SEDAN 99/05 E HATCH Owee® PORTAS IG 0,85 3,00 256 || -.r_
TGP-23.008 CALHAS GM $10 CABINE DUPLA 96/05 4 PORTAS JG 085 300 256 [
[ |TaP22009 CALHAS GM CELTA 00/05 2 PORTAS G 053 500 320 1 Exchi
| |TGP2z3010 CALHAS GM ASTRA HATCH 99/05 2 PORTAS G _ 075 3,00 | ——————
| |TGP2zon CALHAS GM CORSA HATCH/SEDAN D2A05 4 PORTAS e 0.7 ] 461 | & Impiimir |
BiCE=EE CALHAS GM MONTANA PICK-UP 04/05 2 PORTAS JG _ 062 3,00 186 ® sai
| |TGP-2a.014 CALHAS GM MERIVA, 03/05 4 PORTAS IG 1,03 300 308
| |TGPz30is CALHAS GM ZAFIRA 01/05 4 PORTAS JG | 103 300 308
| |T6P23.016 CALHAS GM VECTRA 0GA07 4 PORTAS IG 103 6.0 E.15
||TGP24.002 CALHAS FT PALIO STRADA 96/05 2 PORTAS JG . 053 15,00 Iy
| |TGP-24.004 CALHAS FT PALIO 96/05 E WEEKEND/SIENA 96/04 4 PORTAS IG 0,70 B0 418
|| TGP-24.005 CALHAS FT UND/PREMID/ELBA 85/00 2 PORTAS G _ 059 B0 356
| |TGP24.00e CALHAS FT UNO/PREMIO/ELBA 85,00 4 PORTAS e 0.70 200 203
| |TGP24.007 CALHAS FT FIDRIND /05 2 PORTAS JG | 062 ] 375
| |TGP-24.008 CALHAS FT TEMPRA/TIPO/TEMPRA, S 52/99 4 PTS 16 085 300 256
| |TGP24.009 CALHAS FT UND FIRE 01/05 2 FORTAS JG | 053 E.00 320
| |TGP24.010 CALHAS FT UNO FIRE O1/05 4 PORTAS IG 0,70 300 209
| |TeP240 CALHAS FT FIAT STILD 03/05 4 PORTAS JG 103 300 308
| |TGPzr.om CALHAS TO COROLLA 03/05 4 PORTAS IG 113 3,00 308
|_|TGP-2a.001 CALHAS RE CLIO/CLIO SEDAN 0105 4 PORTAS UG . 085 3,00 256
|_|TGPes00z CALHAS CLIO 04/05 2 PORTAS IG ng2 300 1588
B vU-26LE AR0L DE MILHA LINIWERSAL T/ TE LE TmY 0.3 3,00 0,93 Ej
e S 04 — (05)
Ajustar: Multiphcador: T otais:
[ Buantidades o0 i | Produtos, 2404 @
L ¥ 2 Somatdrio Duantidads: 41440
¥ OTD: Mros inteiros § Totsl do Estoque: R$.4.341 .40 |

Figura 18 — Tela de ajustes no inventario

01 — Listagem de produtos.

Relagéo de todos os produtos que possuam quantidade maior que zero em estoque.

Importante: Todas as informag8es exibidas nesta tela sdo vélidas somente enquanto a tela estiver aberta. Ao fechar a
tela, todas as alteragBes de quantidades, pregos, etc... serdo perdidas, ou seja, nenhuma alteragéo efetuada nesta
tela tera reflexo nas quantidades ou valores fisicos do estoque

02 — Barra de Botdes.
A tradicional barra lateral, presente em praticamente todas as telas do sistema, permite a alteragé@o, ou exclusdo de
gualquer informacao presente na lista de inventario.

Dica: E possivel alterar qualquer informacéo presente nesta lista, como por exemplo: referéncia, descricéo, etc...
Basta clicar na linha da grade, ou seja, na prépria informacgdo que vocé queira alterar

03 — Configuracdes do ajuste.

Marque as caixas de selecdo de acordo com sua necessidade de ajuste.

( ) Quantidades - Marcando esta caixa, as quantidades de todos os produtos serdo multiplicadas pelo FATOR DE
MULTIPLICACAO.

( ) Valores — Marcando esta caixa, os valores unitarios serdo multiplicados pelo FATOR DE MULTIPLICACAO.
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( ) QTD - Nros Inteiros: Marcando esta caixa, todas as quantidades serdo convertidas para nimeros inteiros, ou seja,
sem casas decimais.

04 — Multiplicador ou Fator de Multiplicacgéo.
Informe o fator de multiplicacéo.

Saiba mais sobre o uso de fatores de multiplicacao:

Se vocé quiser aumentar um valor em 10%, utilize o fator de multiplicagéo 1.10
Se vocé quiser aumentar um valor em 23%, utilize o fator de multiplicacdo 1.23
Se vocé quiser diminuir um valor em 10%, utilize o fator de multiplicagédo 0.90
Se vocé quiser diminuir um valor em 30%, utilize o fator de multiplicagdo 0.70

Escolhido o fator, e pelo menos uma das caixas de checagem (quantidade ou valor), automaticamente sera liberado o
botdo AJUSTAR.

Este botéo ira disparar o processo de ajuste do estoque, seguindo as regras que vocé informou.

Por exemplo:

Para dobrar as quantidades em estoque, informe: (X) na caixa de QUANTIDADES, e [ 2,00 ] no Multiplicador

Para diminuir em 10% as quantidades em estoque, informe (X) na caixa de QUANTIDADES, e [0.90] no multiplicador
Para diminuir pela metade as gtdades em estoque, informe (X) na caixa de QUANTIDADES, e [0.50] no multiplicador.

Importante:

- Se vocé clicar duas vezes no botdo de ajuste, 0 processo sera executado duas vezes (uma vez em cima do outro).

- Ao executar o botao de AJUSTE, este ajuste tera reflexo apenas sobre o relatério em si, e perdera sua validade ao
sair da tela, de forma que nenhuma alteracdo em quantidade ou valor sera executada sobre o estoque fisico. Ou seja,
utilize esse mecanismo a vontade para suas projecdes.

05 — Caixa de totais.
Apresenta o somatério de quantidades e valores depois de cada processamento.

06 — Executar somatorio.
Botdo para for¢ar o somatorio, utilize este botdo quando vocé eliminar produtos da lista, ou alterar quantidades e
valores manualmente ou direto na listagem.
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